邢台市审计局疫情防控管理规定

为贯彻落实新型冠状病毒感染肺炎疫情防控有关要求，加强疫情防控管理，共同打赢疫情防控战争，特制定本管理规定。

1、所有进出单位人员，必须佩戴防护口罩，在门岗登记处登记，接受门卫测量体温并如实填写疫情防控排查台账，体温大于37.3℃、有发热症状、胸闷咳嗽、身体乏力的，本人或家人2周内有前往疫情中高风险地区，与疫情中高风险地区来邢人员密切接触的，与发热人员密切接触的，不得进入单位，并将有关情况报告疫情防控工作办公室。

2、非本单位人员来访，无特殊情况，不得进入单位，由门卫测量体温和登记排查台账后，通知被访人在单位门外接待来访人，不佩戴防护口罩的人员不接待。

3、值班员严格落实值班制度，不得脱岗、漏岗，及时接收各级疫情防控有关通知文件，每日检查门卫职责落实和和疫情排查台账登记情况，发现有未登记疫情排查台账的，通知未登记人员所在科室负责人询问有关情况。

4、严格落实请示汇报制度，出现发热、胸闷咳嗽、身体乏力等症状，或家人出现发热等症状，与疫情中高风险地区来邢人员密切接触，与发热人员密切接触，及时将有关情况上报疫情防控办公室和所在社区，按照规定做好自我隔离和看病就医；需要请假的，及时向科室负责人汇报并逐级报告疫情防控办公室，各科室负责人需掌握本科室人员情况和去向。

5、所在区域发生疫情导致封城、封锁村庄、社区不能上班的，向科室长汇报并报告疫情防控办公室，在原地等待疫情解除或隔离期满再来单位上班。

6、办公楼内公共场所每日喷洒消毒剂1次，门卫室、电梯间建立公共卫生区域消毒登记检查制度，每日由专人喷洒消毒剂、专人检查验收。

7、所有人员一律不得参加各种类型的聚会、就餐、社交活动，避免到人员密集的场所和封闭的公共场所活动。

8、所有人员提高政治站位，不擅自发布、转发非权威官方平台的涉及疫情有关讯息，不造谣、不传谣、不信谣。

9、实行严格的责任追究制度，对落实疫情防控工作不利、推诿扯皮、敷衍塞责，迟报瞒报漏报疫情信息，造成疫情扩散等严重后果的，依规依纪依法严肃处理。
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