一次性告知书（明白卡）

(                   )：                    本人签字：
现将你咨询的 对外劳务合作项目审查和招收备案审查 有关办理内容和材料告知如下：

一、设定依据：《对外劳务合作条例》、《商务部外派劳务项目审查和招收备案暂行办法》

二、办理材料：

	序号
	材料名称
	材料要求
	需要原件份数
	需要复印件份数
	注意事项

	1
	出国劳务人员名单
	纸质版
	1
	0
	填写齐全（身份号、联系电话，家庭住址清楚明白），加盖劳务公司公章。



	2
	项目确认函
	纸质版
	1
	0
	填写齐全，加盖驻外经济商务参赞处公章。

	3
	劳务服务合同
	纸质版
	1
	0
	填写齐全，劳务人员签字，劳务公司盖公章。

	4
	劳务公司与境外项目公司的用工合同
	纸质版
	1
	0
	填写齐全，双方企业盖公司公章。


三、是否收费及标准：不收费

四、办理时限：法定时限：7个工作日,承诺时限：3个工作日。

五、办理流程：

1、我局线上申报流程：进入商务部业务系统统一平台提交以上资料PDF版，商务局在网上审核通过后，制发备案表。
2、受理：材料齐全，符合法定条件的予以受理；材料不齐全、不符合法定条件的两个工作日内一次性告知需要补齐补正材料。

3、发证：备案表商务局盖章

六、咨询电话：0319-2688905
（服务科室印章）

　   年　　月　　日
