一次性告知书（明白卡）

(                   )：                    本人签字：
现将你咨询的 直销企业及其分之机构经营网店核查、备案及转报 有关办理内容和材料告知如下：

一、设定依据：《直销行业服务网点设立管理办法》。相关条款：有关省、自治区、直辖市商务主管部门应会同服务网点所在地的区/县级以上(含县级)商务主管部门，根据《条例》及有关规定对直销企业在该省、自治区、直辖市内已设立的服务网点进行核查，并将全省、自治区、直辖市核查结果一次性报商务部备案。商务部备案后通过直销行业管理网站公布直销企业可从事直销业务的地区及服务网点。直销企业不得在未完成核查和备案前开展直销活动。
二、办理材料：

	序号
	材料名称
	材料要求
	需要原件份数
	需要复印件份数
	注意事项

	1
	直销许可证
	纸质版
	0
	6
	材料清晰可辨

	2
	直销培训员学历证书
	纸质版
	0
	6
	材料清晰可辨

	3
	企业与直销培训员签订的劳动合同
	纸质版
	1
	6
	纸张规格为A4大小；材料清晰可辨


	4
	直销培训员备案表

	纸质版
	1
	6
	材料清晰可辨


	5
	直销培训员备案申请书

	纸质版
	1
	6
	(1)提出备案申请(2)落款处加盖企业印章，注明日期

	6
	服务网点资料

	纸质版
	0
	6
	(1)服务网点负责人身份证(2)服务网点经营场所使用权证明（房屋所有权证或租赁合同）(3)服务网点委托协议及经营者的营业执照

	7
	服务网点备案表

	纸质版
	1
	5
	纸张规格为A4大小；申请单位加盖公章

	8
	服务网点备案申请书

	纸质版
	1
	4
	(1)提出备案申请(2)落款处加盖企业印章，注明日期

	9
	分支机构负责人身份证

	纸质版
	0
	6
	字迹清晰，格式正确，内容准确，材料真实

	10
	分支机构备案表

	纸质版
	1
	5
	字迹清晰，格式正确，内容准确，材料真实

	11
	直销企业分支机构备案申请书

	纸质版
	1
	5
	(1)提出备案申请(2)落款处加盖企业印章，注明日期



三、是否收费及标准：不收费

四、办理时限：法定时限：7个工作日,承诺时限：7个工作日。

五、办理流程：

按照《直销行业服务网点设立管理办法》规定，办理此项业务的办理权限为省商务厅。市级商务部门没有受理权限，有核查权限。需要进行核查时由省商务厅向市级商务部门下达通知进行核查。

省厅受理地址为：河北省石家庄市新华区石清路9号省政务服务大厅1号楼 二层综合受理区综合受理窗口。以上资料需要窗口办理。
六、咨询电话：0319-2620779
（服务科室印章）

　   年　　月　　日

