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办公用房管理信息系统建设规范
[bookmark: _Toc118286723]范围
本文件规定了邢台市市级党政机关办公用房管理信息系统的术语和定义、总体原则、建设目标、建设内容、总体架构、部署方式和功能组成。
本文件适用于邢台市市级党政机关办公用房管理信息系统建设工作。
[bookmark: _Toc118286724]规范性引用文件
下列文件中的内容通过文中的规范性引用而构成本文件必不可少的条款。其中，注日期的引用文件，仅该日期对应的版本适用于本文件；不注日期的引用文件，其最新版本（包括所有的修改单）适用于本文件。
《河北省党政机关办公用房管理实施办法》（冀办发〔2018〕42号）
《邢台市党政机关办公用房管理实施办法》（邢办发〔2020〕15号）
[bookmark: _Toc118286725]术语和定义
下列术语和定义适用于本文件。

党政机关
党的机关、人大机关、行政机关、政协机关、监察机关、监察机关、以及工会、共青团、妇联的等人民团体机关、各民主党派机关以及上述部门所属的行政单位和参照公务员法管理的事业单位。

办公用房
党政机关占有、使用或者可以确认属于机关资产的，为保障党政机关正常运行需要设置的基本工作场所，包括办公室、服务用房、设备用房和附属用房。

房地产信息化管理平台
针对房地产信息存量不清、统计标准不统一、调剂调配困难、维修监管缺手段等诸多问题，结合党政机关办公用房管理实际，依托电子政务网络及互联网，通过GIS、物联网等信息技术，建立的市县乡三级一体的信息化管理平台。
[bookmark: _Toc118286726]总体原则
按照统一建设管理平台、统筹优化资源配置、全面提升管理水平、推进办公用房管理信息化、科学化、法治化、规范化的原则，建设党政机关办公用房管理信息系统。
[bookmark: _Toc118286727]建设目标
通过GIS地理信息技术、互联网，建立的市县乡三级一体的党政机关房地产信息化管理平台，将房地产信息登记、权属登记、房间使用等业务信息与GIS地理信息数据进行挂接，实现全市房地产资源管理位置可视化、图纸电子化、项目流程化、管理精细化以及超标管控、费用管控、安全管控的“四化三管控”。
[bookmark: _Toc118286728]建设内容
[bookmark: _Toc118286729]房地产基本信息管理
建立单位、土地、房产（含附属设施）、楼层、房间、办公室使用情况及房地产的产权产籍的基础数据库，实现房地产信息的台账管理、变更管理、廉政（超标）管理及维修与调配决策。
[bookmark: _Toc118286730]基于图纸的图形化管理
为房产、楼层、房间提供图形化管理，可上传图纸作为电子档案存档，从而解决图纸正在破损、消失的现象，消除无法分析与共享的问题，同时档案化后还可为维修提供参考、为应急提供保障、为调配提供依据。
[bookmark: _Toc118286731]基于 GIS 的可视化管理
基于GIS技术实现地产、房产的位置可视化管理，可通过地图直观查看土地、房产的位置，同时可查看房产的周边环境，为调配提供决策参考。
[bookmark: _Toc118286732]结合项目的精细化管理
结合房管工作中的实际业务流程，系统提供从项目申报到项目竣工的全过程管理，也可摒弃过程管理，直接作为维修结果的资料档案管理，建立一套房屋维修动态数据库，为后续的维修提供数据支撑。
[bookmark: _Toc118286733]基于互联网的安全管理
系统支持接入互联网技术，通过智能互联网网关、计算机节能控制模块、智能电源控制器等设备组建安全节能子系统，采用主动控制与被动控制模式相结合，实现远程并切断电源，有效阻止网络病毒及黑客入侵，同时实现零功耗待机。
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