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公共机构能源资源消费统计分析报告规程
[bookmark: _Toc118373965]范围
本文件规定了公共机构能源资源消耗统计分析工作职责、报告内容、工作程序。
本文件适用于公共机构能源资源消耗统计分析工作。
[bookmark: _Toc118373966]规范性引用文件
下列文件中的内容通过文中的规范性引用而构成本文件必不可少的条款。其中，注日期的引用文件，仅该日期对应的版本适用于本文件；不注日期的引用文件，其最新版本（包括所有的修改单）适用于本文件。
GB/T 41568 机关事务管理 术语
《公共机构节能条例》
《公共机构能源资源消费统计调查制度》
[bookmark: _Toc118373967]术语和定义
GB/T 41568界定的以及下列术语和定义适用于本文件。

公共机构
全部或部分使用财政性资金的国家机关、事业单位和团体组织。
[来源：GB/T 41568-2022,7.1]
[bookmark: _Toc118373968]工作职责
公共机构节能主管部门应按照行政隶属关系，在组织开展好年度能耗统计工作的基础上，对年度能源资源消费情况进行分析、评估，同时将数据进行科学比对，形成的分析报告，逐级上报。
[bookmark: _Toc118373969]报告内容
 公共机构基本信息调查情况：公共机构数量、建筑面积、用能人数、公务车数量等四个方面情况，要客观反映与上一年度同类数据变化情况，对增幅较大的原因要进行情况说明。
能源资源消费状况（与上年度数据对比）：能源资源消耗总量及主要类型能源资源消耗情况、构成情况进行分析，对变化幅度较大的能耗要分析原因。
公共机构能源资源消费和节能管理工作取得的主要成效及措施。
存在的主要问题：查问题要客观真实、找原因要实事求是。
[bookmark: _Toc118373970]工作程序
各单位根据能源资源消费情况，结合数据会审情况，工作人员撰写本地区、本部门年度公共机构能耗分析报告。
按照报告呈批程序，经本单位各级领导审核把关盖章后，逐级上报。
各单位汇总并认真分析年度能源资源消费数据，按能源资源消费情况报告有关要求，及时上报至公共机构节能主管部门。年度公共机构能源资源消费情况分析报告（提纲）见附录A。
公共机构节能主管部门根据全省数据会审，结合各单位实际情况，科学比对、全面分析，撰写本地区情况报告，按程序逐级报送。
公共机构节能主管部门拟制能源资源消费情况通报，按程序逐级报批后印发各单位。


附　录　A [bookmark: _Toc118373971]
（资料性）
年度公共机构能源资源消费情况分析报告（提纲）
年度公共机构能源资源消费情况分析报告（提纲）见表A.1。
年度公共机构能源资源消费情况分析报告（提纲）
	1 公共机构基本信息调查情况

	
	1.1 公共机构数量

	
	1.2 建筑面积

	
	1.3 用能人数

	
	1.4 公务车数量

	2 能源资源消耗状况

	
	2.1 能源资源消耗总量及主要类型能源资源消耗情况

	
	2.2 构成情况

	3 XXXX年公共机构能源资源消耗和节能管理工作取得的主要成效及措施
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