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公共机构能耗统计数据会审工作规范
[bookmark: _Toc118375008]范围
本文件规定了公共机构能源资源消费统计数据会审的工作标准及程序。
本文件适用于各级全部或部分使用财政性资金的国家机关、事业单位和团体组织的公共机构能耗统计数据会审工作。
[bookmark: _Toc118375009]规范性引用文件
下列文件中的内容通过文中的规范性引用而构成本文件必不可少的条款。其中，注日期的引用文件，仅该日期对应的版本适用于本文件；不注日期的引用文件，其最新版本（包括所有的修改单）适用于本文件。
GB/T 41568 机关事务管理 术语
《中华人民共和国节约能源法》
《中华人民共和国统计法》
《公共机构节能条例》（国务院令第531号）
《河北省公共机构节能办法》（河北省人民政府令〔2009〕第10号）
《公共机构能源资源消费统计调查制度》
[bookmark: _Toc118375010]术语和定义
GB/T 41568界定的以及下列术语和定义适用于本文件。

公共机构
全部或部分使用财政性资金的国家机关、事业单位和团体组织。
[来源：GB/T 41568-2022,7.1]
[bookmark: _Toc118375011]工作职责
按照行政隶属关系组织开展全市能耗统计工作。主要职责有制定统计调查实施方案、安排部署，发放统计软件和报表，开展统计培训，审核、汇总统计数据，编制统计工作报告并报送有关部门。
[bookmark: _Toc118375012]基本要求
按照公共机构能源资源消耗统计制度要求，监督全省各级公共机构认真、如实填写基本信息、能耗资源消耗状况信息，并对所填写数据进行审核把关，保证数据真实、可靠和完整。填写相关要求详见《公共机构能源资源消费统计调查制度》。
工作报告严格按照统计制度要求撰写，全省能耗状况分析仔细、全面、准确，按时报送。
[bookmark: _Toc118375013]工作程序
制定印发全市能耗统计通知。
接收市直单位、各县（区）统计数据。
数据分析、反馈问题并进行数据校对。
整理数据。
编制数据报表及能耗分析报告。
报中心领导审批。
数据、分析报告调整。
报上级公共机构节能主管部门。
公共机构能耗数据会审工作流程图见图1。
数据校对
制定印发通知
省直单位、各设区市申报数据
数据分析
整理数据
编制全省数据报表及能耗分析报告
报中心领导审批
数据、分析报告调整
上报国管局

公共机构能耗数据会审工作流程
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