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公务用车购置处置车辆工作流程
[bookmark: _Toc119054710]范围
本文件规定了公务用车的分类及配置要求、购置和处置的要求。
本文件适用于公务用车的购置和处置工作。
[bookmark: _Toc119054711]规范性引用文件
下列文件中的内容通过文中的规范性引用而构成本文件必不可少的条款。其中，注日期的引用文件，仅该日期对应的版本适用于本文件；不注日期的引用文件，其最新版本（包括所有的修改单）适用于本文件。
《邢台市党政机关公务用车管理实施办法》
《河北省党政机关公务用车管理实施办法》（冀办发〔2018〕42号）
[bookmark: _Toc119054712]术语和定义
下列术语和定义适用于本文件。

公务用车
党政机关配备的用于定向保障公务活动的机动车辆。
包括机要通信用车、应急保障用车、执法执勤用车、特种专业技术用车以及其他按照规定配备的公务用车。
[bookmark: _Toc119054713]分类及配置要求
公务用车分类及配置要求见表1。 
公务用车分类及配置要求
	序号
	公务用车分类
	车辆用途
	配置要求

	1
	机要通信用车
	用于传递、运送机要文件和涉密载体的机动车辆。
	配备价格12万元以内、排气量1.6升（含）以下的轿车或者其他小型客车。

	2
	应急保障用车
	用于处理突发事件、抢险救灾或者其他紧急公务的机动车辆。
	1.配备价格18万元以内、排气量1.8升（含）以下的轿车或者其他小型客车；
2. 如情况特殊，可适当配备价格25万元以内、排气量3.0升（含）以下的其他小型客车、中型客车或者价格45万元以内的大型客车。

	3
	执法执勤用车
	中央批准的执法执勤部门（系统）用于一线执法执勤公务用车的机动车辆。
	1. 配备价格12万元以内、排气量1.6升（含）以下的轿车或者其他小型客车；
2. 如工作需要，可配备价格18万元以内、排气量1.8升（含）以下的轿车或者其他小型客车；
3. 如情况特殊，可适当配备价格25万元以内、排气量3.0升（含）以下的其他小型客车、中型客车或者价格45万元以内的大型客车。

	4
	特种专业技术用车
	固定搭载专业技术设备、用于执行特殊工作任务的机动车辆。
	由有关部门会同财政部门按照工作需要、厉行节约的原则确定。

	5
	行政执法用车
	中央批准的执法执勤部门（系统）外，拥有法律赋予的执法执勤职能、具有专业执法执勤机构和人员、需要经常性外出开展执法执勤工作的部门（单位）用于开展综合行政执法工作的机动车辆。
	-

	6
	调研接待用车
	用于保障工作调研、接待等集体公务出行的机动车辆。
	-

	7
	离退休干部服务用车
	用于保障离退休干部参加公务、看病就医等交通的机动车辆。
	-

	8
	其他用车
	用于专门为机关公务进行生活保障的专用车辆（如各类货车、皮卡车等）。
	-

	公务用车配备新能源轿车的，价格不得超过18万元。
配备标准中的价格不含车辆购置税和其他相关费用。
注3：所有公务用车配备应根据公务需要、汽车行业技术发展、市场价格变化等因素适时调整。


[bookmark: _Toc119054714][bookmark: _Toc118994347]购置
[bookmark: _Toc119054715][bookmark: _Toc118994348]申请条件
单位新购置车辆满足下列条件：
新设单位或升格的单位；
编制内车辆缺编较多的单位；
整体车况较差及确属工作急需的单位；
车辆报废需更新的单位；⑤上级部门调拨的车辆。
[bookmark: _Toc119054716][bookmark: _Toc118994349]申报资料
申请资料包括如下：
关于配备公务用车的请示；
单位车辆编制证明；
新成立机构需提交机构设置、人员编制、职能批准文件；
上级调拨车辆相关文件。
[bookmark: _Toc119054717][bookmark: _Toc118994350]购置程序
购置程序如下：
申请单位提交购置车辆请示，填写《邢台市行政事业单位公务用车购置审批表》（见附录A），同时上交单位车辆编制证明及相关材料，由公务车辆主管部门市机关后勤服务中心公务用车管理科拿初步意见；
市机关后勤服务中心公务用车管理科、市财政局控办出具审核意见；
车管科草拟配车单位名单，起草使用专项资金申请，报市财政局，财政局将购置车辆资金列入市机关后勤服务中心公务用车管理科第二年度预算，车辆主管部门统一招标购车，购车单位到汽车供应商处办理购车协议、提车等手续，购置车辆资金由市机关后勤服务中心公务用车管理科统一拨付；
持《邢台市行政事业单位公务用车购置审批表》到市财政局、市车管所等相关单位办理上编、号牌及登记本单位固定资产帐等手续；

持《邢台市行政事业单位公务用车购置审批表》复印件到车管科备案。
[bookmark: _Toc119054718][bookmark: _Toc118994351]处置
[bookmark: _Toc118994352][bookmark: _Toc119054719]原则
公务用车更新处置应当严格按照推进党风廉政建设、厉行节约反对浪费的要求，综合考虑车辆使用年限、行驶里程、车辆状况、维修成本等进行合理科学处置。
公务用车使用年限超过8年的宜更新。
达到更新年限仍能继续使用的，应当继续使用。
因安全等原因确需提前处置的，应当严格履行审核手续。
[bookmark: _Toc118994353][bookmark: _Toc119054720]申请条件
公务用车使用年限超过8年的且具备以下条件之一的：
因各种原因造成车辆严重损坏或技术状况低劣，无法修复的；
车型淘汰，已无配件来源的；
汽车经长期使用，耗油量超过国家定型厂出厂标准规定值15%的；
经维修和调整，仍达不到国家对机动车运行安全技术条件要求的；
经维修和调整或采用排气污染控制技术后，排放污染物仍超过国家规定汽车排放标准的。
[bookmark: _Toc118994354][bookmark: _Toc119054721]申报材料
申报材料如下：
关于报废公务车的请示（车辆类型、购车时间、行驶里程、发动机号、车架号、车辆技术状况及拟处置理由、联系人、联系人手机等）；
鉴定意见书：相关部门出具；
相关材料包括：拟报废公务车的车辆行驶证复印件、登记证复印件、车辆照片（打印）、购车凭证或财务帐页（盖章）。
注1：县市区公务用车处置（报废）由本级车辆主管部门会同本级财政资产部门审批。
注2：拟拍卖、拟调剂车辆审批流程等同处置（报废）审批流程。
注3：拍卖车辆单位，车辆拍卖后持《邢台市直单位公务用车处置审批表》、《拍卖成交确认书》复印件到车管科备案。
[bookmark: _Toc119054722][bookmark: _Toc118994355]申报流程
处置流程如下：
申请单位提交申请报废的请示，填写《邢台市直单位公务用车处置审批表》（见附录B），同时上交有关鉴定意见书及相关材料，由公务车辆主管部门市机关后勤服务中心公务用车管理科拿初步意见；
市机关后勤服务中心公务用车管理科、市财政局资产科出具审批意见；
交汽车报废回收公司报废；
持《邢台市直单位公务用车处置审批表》、《报废汽车回收证明》到市财政局、市车管所等有关部门办理车辆减编、注销等手续，凭表核减本单位固定资产；
持《邢台市直单位公务用车处置审批表》、《报废汽车回收证明》、《报废汽车注销凭证》复印件到车管科备案。



附　录　A [bookmark: _Toc119054723][bookmark: _Toc118994356]
（规范性）
邢台市行政事业单位公务用车购置审批表
	邢台市行政事业单位公务用车购置审批表

	
	
	
	 编号：

	申报单位名称
	　

	单位级别
	　
	单位性质
	　
	申报单位台帐编码
	　

	通讯机要应急车定编数
	　
	执法执勤车定编数
	　
	特种技术用车定编数
	　

	通讯机要应急车实有数
	　
	执法执勤车实有数
	　
	特种技术用车实有数
	　

	拟购车型
	　
	拟购车辆排量
	　
	拟购车辆单价
	　

	购车资金来源
	　
	拟购车辆数量
	　
	车辆用途
	　

	购车单位意见（购车理由）：

主要负责人（签字）： 
      
单位（盖章)           年  月  日
	购车单位主管部门意见：

主要负责人（签字）：
       
单位（盖章）       年  月  日
	同级财政部门经费主管科（室）审查资金来源意见：
主要负责人（签字）：
       
单位（盖章）          年  月  日

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	县财政局控办意见：

主要负责人（签字）：
                 
单位（盖章）          年  月  日
	县车辆主管部门意见：

主要负责人（签字）：

单位（盖章）          年  月  日
	县（市、区）政府意见：

主要负责人（签字）：

单位（盖章)             年  月  日

	
	
	

	市财政局控办意见：
                                    
主要负责人（签字）：

单位（盖章）                          年  月  日
	市车辆主管部门意见：

              主要负责人（签字）：

单位（盖章）                          年  月  日

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	备注：①市直单位本表一式五份，购车单位、同级财政部门经费主管科（室）、市财政控办、市车辆主管部门、市车管所各一份；县（市、区）单位本表一式八份，购车单位、同级财政部门经费主管科（室）、县财政局控办、县车辆主管部门、县（市、区）政府、市财政控办、市车辆主管部门、市车管所各一份；②编号填写格式：1.市本级编号：单位首拼字母+年月日（例：市农业局SNYJ20180706）2.县（市、区）编号：县（市、区）首拼字母+年月日（例：沙河市SHS20180706）。
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附　录　C [bookmark: _Toc118994357][bookmark: _Toc119054724]
（规范性）
《邢台市直单位公务用车处置审批表》
	邢台市直单位公务用车处置审批表

	                                                                           年   月   日    编号：

	车辆所属单位
	　
	主要负责人
	　
	电话
	　
	经办人
	　
	电话
	　

	处置形式
	①报废（  ）       ②拍卖（   ）    ③调剂 （  ）
④厂家回收（  ）   ⑤其他（  ）
	资金来源
	①财政拨款（  ）   ②财政补贴（  ）
③自筹资金（  ）   ④其他（  ）

	序号
	车辆名称
	车牌号码
	车辆型号
	注册登记日期
	行驶公里数
	账面原值（折旧前）元
	发动机号
	车架号

	1
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	车辆划出单位意见
	车辆划入单位意见
	财政资产部门意见
	车辆主管部门意见

	主要负责人（签字）：
	
单位主管部门主要负责人（签字）：                                                                                                                                                                                                            
	主要负责人（签字）：       
	
主要负责人（签字）：       
	
主要负责人（签字）：

	
	
	
	
	

	单位（盖章）  年  月  日
	单位（盖章）   年  月  日
	单位（盖章）    年  月  日
	单位（盖章）  年  月  日
	单位（盖章）年  月  日

	注：①处置形式，在所选形式后面的括号内打“√”。②资金来源：在所选项目后面的括号内打“√”。③属于个人接受车辆的，须提供本人身份证复印件。④车辆划出、划入单位凭此表记录本单位车辆资产。⑤申请拟报废、拟拍卖车辆的单位，需在划出单位意见栏盖章。⑥本表一式五份，车辆主管部门、财政资产部门、划出单位、划入单位、市车管所各一份。⑦编号填写格式：1.市本级编号：单位首拼字母+年月日（例：市农业局SNYJ20180706）2.县（市、区）编号：县（市、区）首拼字母+年月日（例：沙河市SHS20180706）。

	                                                                                       中共邢台市委机关事务管理局印制
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