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安防系统运行维护规范
[bookmark: _Toc118440913]范围
本文件规定了安防系统运行维护的基本要求、运行要求和维护要求。
本文件适用于安防系统运行维护工作。
[bookmark: _Toc118440914]规范性引用文件
本文件没有规范性引用文件。
[bookmark: _Toc118440915]术语和定义
下列术语和定义适用于本文件。

安防系统
以运用安全防范产品和其它相关产品所构成的视频监控等系统。
[bookmark: _Toc118440916]基本要求
保障现有的安防系统运行良好，发现警报及时处理，发生故障及时排除，硬盘记录保存完好。
[bookmark: _Toc118440917]运行
有专人负责安防系统运行，相关密码不得外泄。
安防系统24 h不间断运行。
有专人值守监视显示器，并做好值班记录。
值班人员一旦发现系统故障，应立即通知安全保卫处进行故障处理。
当停电是，系统应由UPS维持其继续工作，值班人员应加强对显示器的监视，并记录好停电和来电时间。
[bookmark: _Toc118440918]维护
[bookmark: _Toc118440919]日常维护
维护好安防系统的电源系统，做好日常巡查。
每季度扫净监控设备尘土，用无水酒精棉擦净监控镜头，确保正常运行。
定期检查主机、监视器等设备的接头是否松动。
定期检查设备指示灯是否工作正常。
定期对安防系统和设备进行优化，保障安防系统运转正常。
[bookmark: _Toc118440920]维保维护
应与有资质的维保单位签订安防系统维保合同。
全系统的维保每年至少进行2次以上，并出具检查报告。
[bookmark: _GoBack]维保单位在巡检设备时，发现异常情况应及时向安全保卫科报告。
维保单位在进行断电维修和保养前，应征得安全保卫科同意后进行操作。
维保工作应每次记录，并应有现场维修人员签字和安全保卫科科长签字确认。
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