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出国（境）管理规范
[bookmark: _Toc121241746]范围
本文件规定了干部出国（境）的管理要求。
本文件适用于中心在职人员和已退休省管干部因私出国（境）申请。
[bookmark: _Toc121241747]规范性引用文件
本文件没有规范性引用文件
[bookmark: _Toc121241748]术语和定义
下列术语和定义适用于本文件。
[bookmark: _Toc48831843][bookmark: _Toc121241749]
[bookmark: _GoBack]出国（境）证件
因私护照、往来港澳通行证和大陆居民往来台湾通行证。
[bookmark: _Toc121241750][bookmark: _Toc48831845]在职厅级干部出国（境）
本人提出出国（境）书面申请。
组宣人事科与主管部门沟通，进行初审。
经初审后，报中心党组会议研究。
中心党组会议通过后，报主管部门。
主管部门审批后，组宣人事科出具《关于同意XX申办出入境证件的函》（见附录A）及反馈材料交干部本人。同时，组宣人事科进行行前教育培训，干部本人悉知在国（境）外安全防范注意事项、应当承担的保密义务和法律责任，并签订《出国（境）人员国家安全防范承诺书》（见附录B）。
干部本人回国后，填写《出国（境）人员归国回访记录表》（见附录C），将证件交组宣人事科，由组宣人事科将证件及时交由市委组织部保管。
[bookmark: _Toc121241751][bookmark: _Toc48831846]退休厅级干部出国（境）
本人提出出国（境）书面申请。
组宣人事科与主管部门沟通，进行初审。
中心党组书记审签后，报主管部门。
主管部门审批后，组宣人事科出具《关于同意XX申办出入境证件的函》及反馈材料交干部本人。同时，人事处进行行前教育培训，干部本人悉知在国（境）外安全防范注意事项、应当承担的保密义务和法律责任，并签订《出国（境）人员国家安全防范承诺书》。
干部本人回国后，填写《出国（境）人员归国回访记录表》，将证件交人事处保管。
[bookmark: _Toc48831847][bookmark: _Toc121241752]其他干部出国（境）
本人提出出国（境）书面申请，报所在处室主要负责同志、分管领导审批。
组宣人事科审核，提出意见，报组宣人事科分管领导审批（处室主要负责同志报局主要负责人审批）后，组宣人事科出具《关于同意XX申办出入境证件的函》及反馈材料交干部本人。同时，组宣人事科进行行前教育培训，干部本人悉知在国（境）外安全防范注意事项、应当承担的保密义务和法律责任，并签订《出国（境）人员国家安全防范承诺书》。
干部本人回国后，填写《出国（境）人员归国回访记录表》，并将证件交人事处保管。




附　录　A [bookmark: _Toc121241753][bookmark: _Toc48831848]
（资料性）
《关于同意XX申办出入境证件的函》样式
《关于同意XX申办出入境证件的函》样式见图A.1。

《关于同意XX申办出入境证件的函》样式


附　录　B [bookmark: _Toc48831849][bookmark: _Toc121241754]
（资料性）
《出国（境）人员国家安全防范承诺书》样式
《出国（境）人员国家安全防范承诺书》样式见图B.1。

《出国（境）人员国家安全防范承诺书》样式

0. 《出国（境）人员国家安全防范承诺书》样式（续）
附　录　C [bookmark: _Toc121241755][bookmark: _Toc48831850]
（资料性）
《出国（境）人员归国回放记录表》样式
《出国（境）人员归国回放记录表》样式见图C.1。

图C.1　《出国（境）人员归国回放记录表》样式

图C.1　《出国（境）人员归国回放记录表》样式（续）
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