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[bookmark: _Toc49518022][bookmark: _Toc475694823][bookmark: _Toc118203577][bookmark: BKQY]前  言
本文件参照GB/T 1.1—2020《标准化工作导则 第1部分：标准化文件的结构和起草规则》的规定起草。
本文件归口部门：   机关党委   。
本文件起草部门：   机关党委   。
本文件主要起草人：   史占军、孔建国   ，日期：   2022 年 8 月 1 日 。
本文件主要审核人：    苏岩       ，日期：   2022 年 8 月 15 日 。
本文件批准人：       陈德礼     ，日期：  2022 年 8 月 31 日 。
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机关党委会议制度
[bookmark: _Toc118203578]范围
本文件规定了机关党委会议的目的、总体原则、会议议程等要求。
本文件适用于机关党委会议管理。
[bookmark: _Toc118203579]规范性引用文件
下列文件中的内容通过文中的规范性引用而构成本文件必不可少的条款。其中，注日期的引用文件，仅该日期对应的版本适用于本文件；不注日期的引用文件，其最新版本（包括所有的修改单）适用于本文件。
本文件没有规范性引用文件。（二选一）
GB/T XXXXX-XXXX ＸＸＸＸＸＸ
（按国家、行业、地方、团体、国际标准、其他文件的顺序排列，再按文件代号和顺序号排列）
[bookmark: _Toc118203580]术语和定义
下列术语和定义适用于本文件。
……界定的术语和定义适用于本文件。
……界定的以及下列术语和定义适用于本文件。
本文件没有需要界定的术语和定义。（四选一）

ＸＸＸＸＸ XXXXXXXXXXX
ＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸ。
ＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸ。

ＸＸＸＸＸＸ XXXXXXXXXXX
ＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸ。
[来源：GB/T XXXXX-XXXX,X.X]

ＸＸＸＸ XXXXXXXXX
ＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸ。
[bookmark: _Toc118203581][bookmark: _GoBack]目的
为了更好地落实党组部署的各项任务，进一步加强党的建设，增强集体合力，实施科学化、制度化管理，制定本制度。
[bookmark: _Toc118203582]总体原则
机关党委会讨论和决定的重大问题，要坚持民主集中制和少数服从多数的原则，主持人要根据多数人意见进行归纳完善，最终形成决定。一经机关党委会议通过的事项或决定，个人无权变更，机关党委委员无条件执行。
与会人员要做到坦诚，本着顾全大局、对事业负责的精神，做到知无不言，言无不尽，一切从全局利益出发，群策群利，努力做到团结合作，务求实效。
[bookmark: _Toc118203583]会议议程
机关党委会议由书记主持，每月召开一次，必要时可随时召开。
会议内容重要包括：
研究学习、贯彻党的路线、方针、政策和党组的决定；
研究制定落实党的教育方针的措施和制度；
制定机关党委工作计划和审议工作总结；研究培养、教育党的积极分子的办法，审查积极分子名单和党员发展对象名单；
制定机关党员培训计划，安排理论中心组学习；
研究申报标准化党支部和评选先进党支部以及处置不合格党员问题；研究如何开展本单位思想政治工作和民主评议党员工作。
对会议讨论的内容需要公示、公开的要及时公示、公开，需要保密的，任何人不许泄露。
每次会议要指定专人做好记录，存档备查。
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