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“三会一课”制度
[bookmark: _Toc118203757]范围
本文件规定了“三会一课”制度的总体原则、党员大会、党支部委员会议、党小组会议和党课的要求。
本文件适用于“三会一课”管理。
[bookmark: _Toc118203758]规范性引用文件
下列文件中的内容通过文中的规范性引用而构成本文件必不可少的条款。其中，注日期的引用文件，仅该日期对应的版本适用于本文件；不注日期的引用文件，其最新版本（包括所有的修改单）适用于本文件。
本文件没有规范性引用文件。（二选一）
GB/T XXXXX-XXXX ＸＸＸＸＸＸ
（按国家、行业、地方、团体、国际标准、其他文件的顺序排列，再按文件代号和顺序号排列）
[bookmark: _Toc118203759]术语和定义
下列术语和定义适用于本文件。

ＸＸＸＸＸ XXXXXXXXXXX
ＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸ。
ＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸ。

ＸＸＸＸＸＸ XXXXXXXXXXX
ＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸ。
[来源：GB/T XXXXX-XXXX,X.X]

ＸＸＸＸ XXXXXXXXX
ＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸ。
[bookmark: _Toc118203760]总体原则
“三会一课”是指党员大会、党支部委员会议、党小组会议和党课。
[bookmark: _Toc118203761]党员大会制度
每季度至少召开一次支部党员大会，会议由支部委员会召集，党支部书记主持。
总结报告党支部工作情况，增强支部工作透明度，活跃党内民主生活。
按照上级要求，评选年度优秀共产党员。
报告对申请入党积极分子的培养、考察工作情况，总结评议党员情况。
广泛征求全体党员干部对支部工作的意见和建议。
提出下一步的工作思路和措施。
[bookmark: _Toc118203762]党支部委员会议制度
党支部每月召开一次支部会议，研究贯彻上级党委的决定和指示，制定完成工作任务的办法，研究党的建设和党员管理教育方面的问题，研究培养发展新党员等方面的问题。
特殊情况可召开临时会议。
除紧急会议外，应提前就会议讨论的主要议题通知与会委员，以充分的思想准备进行会议发言。
坚持民主集中制的原则，对需要形成决议的问题，要进行充分的讨论，并允许保留自己的意见。
支部会议讨论的问题，要形成明确的决议并将工作落实到人，一经形成决议不得违反。
做好支部会议记录。
[bookmark: _Toc118203763]党小组会议制度
党小组会是党员组织生活的重要组成部分，是党小组活动的主要形式之一，也是提高党员素质的有效措施。
党小组会一般每月召开一至两次，如支部有特殊任务，次数可增加，也可以推迟召开。
党小组会的主要内容：
[bookmark: _GoBack]集中学习党建工作的相关规章制度、党风廉政建设和思想政治工作等；
传达上级党组织的决议，讨论贯彻决议的具体措施及每个党员应承担的任务；
党员汇报思想、工作、学习和执行党的决议的情况，开展批评与自我批评。
根据支部的统一安排，定期开展民主评议党员活动；
研究入党积极分子的培养教育，研究推荐发展对象或评选优秀党员，讨论对党员的处分等党务方面的有关工作。
[bookmark: _Toc118203764]党课制度
每季度开展一次党课教育活动。
配合中心工作，结合实际，由党支部研究确定党课内容。
领导干部、支部书记带头讲党课，支部委员协助做好此项工作，必要时邀请优秀党员、专家教授或先进工作者讲党课。
除配合中心工作外，还要把世界观、人生观、权利观、价值观、理想、信念、宗旨、革命传统、党的历史等教育贯穿于党课教育活动之中。
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