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[bookmark: _Toc475694823][bookmark: _Toc49518022][bookmark: _Toc118203193][bookmark: BKQY]	前  言	
本文件参照GB/T 1.1—2020《标准化工作导则 第1部分：标准化文件的结构和起草规则》的规定起草。
本文件归口部门：   中心机关纪委   。
本文件起草部门：   机关党委   。
本文件主要起草人：   史占军、孔建国   ，日期：   2022 年 8 月 1 日 。
本文件主要审核人：    苏岩       ，日期：   2022 年 8 月 15 日 。
本文件批准人：       陈德礼     ，日期：  2022 年 8 月 31 日 。



文件履历：
	版本号
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	修改内容简介

	1.0
	2022年10月31日
	创建
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	





干部职工操办婚丧嫁娶事宜规定
[bookmark: _Toc118203194]范围
本文件规定了干部职工操办婚丧嫁娶事宜管理的目的、总体要求、。
本文件适用于干部职工操办婚丧嫁娶事宜管理。
[bookmark: _Toc118203195]规范性引用文件
下列文件中的内容通过文中的规范性引用而构成本文件必不可少的条款。其中，注日期的引用文件，仅该日期对应的版本适用于本文件；不注日期的引用文件，其最新版本（包括所有的修改单）适用于本文件。
本文件没有规范性引用文件。（二选一）
GB/T XXXXX-XXXX ＸＸＸＸＸＸ
（按国家、行业、地方、团体、国际标准、其他文件的顺序排列，再按文件代号和顺序号排列）
[bookmark: _Toc118203196]术语和定义
下列术语和定义适用于本文件。

ＸＸＸＸＸ XXXXXXXXXXX
ＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸ。
ＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸ。

ＸＸＸＸＸＸ XXXXXXXXXXX
ＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸ。
[来源：GB/T XXXXX-XXXX,X.X]

ＸＸＸＸ XXXXXXXXX
ＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸ。
[bookmark: _Toc118203197]目的
为严格落实中央八项规定精神，倡导文明节俭新风，按照中央、省市有关规定，结合中心工作实际，特制定本规定。
[bookmark: _Toc118203198]总体要求
本规定所称婚丧嫁娶事宜，是指结婚、葬礼，本人、父母、配偶、子女生日，子女入学、入伍，乔迁新居、提职调动等事宜。
本规定适用于中心全体党员干部和公职人员。
党员领导干部除婚礼、葬礼以外的事宜原则不得操办。
[bookmark: _Toc118203199]行为准则
领导干部要严格遵守《廉政准则》相关规定，在婚丧事宜中，严禁利用职权和职务影响借机敛财，不准有下列行为：
邀请监管服务对象；
参加可能影响公务或造成不良影响的婚丧活动；
接受或索取可能影响公正执行公务的礼金、礼品；
用公款报销个人支付和承担的费用；
用公款送礼；
动用公车和占用公共资源；
影响正常公务活动、工作秩序和交通秩序；
其他违反《廉政准则》、中央八项规定精神的行为。
[bookmark: _Toc118203200]规模控制
操办婚丧事宜要坚持从简、节约的原则，严禁大操大办、讲排场、摆阔气，严格控制婚丧事宜的规模。
1. 除本人近亲属外，严禁以任何形式、任何名义向其他人员发请柬、下通知；
婚礼宴请桌数一般不超过10桌，婚嫁双方同城同地合办婚宴的，宴请桌数一般不超过20桌，丧事宴请从严控制；
严禁化整为零，使用分期分批次、多地点等隐蔽手段操办婚宴，或以试菜、预备会、订婚等名义多批次操办婚庆宴请；
用于婚礼的车辆不准超过6辆，葬礼车辆从严控制；
简化婚礼、葬礼仪式，严格控制操办时间。
[bookmark: _Toc118203201]“两报告”“一承诺’制度
操办婚丧事宜实行“两报告”、“一承诺’制度。
操办婚事应提前7个工作日书面向组织报告，填写《操办婚丧嫁娶事宜报告表》（见附录A），在报告的同时作出个人承诺（见附录B）。
处级干部通过中心机关纪委分别报中心党组和市纪委驻市政府办公室纪检组，科级以下干部职工通过中心机关纪委报中心党组。
丧葬事宜应在办理前以书面形式或口头报告。操办婚丧事宜后15 日内，应填写《婚丧嫁娶事宜办理情况报告表》（见附录C），向中心党组报告办理情况，并向市纪委驻市政府办公室纪检组备案。
[bookmark: _Toc118203202]监督与改进
中心有关领导、负责人在受理权限范围内操办婚丧事宜报告时，对可能出现的问题要进行警示或提醒谈话；对报告事项不清楚、不明确的应要求重新报告；发现有违反规定的情况要及时指出纠正。
中心机关纪委要公开举报电话、举报邮箱，拓宽群众监督渠道，形成监督合力对群众举报要认真受理、严格核实。对违反本规定，需要给予党政纪处理的，要及时报请中心党组。
对违反本规定第8章“两报告”“一承诺’制度，未按要求进行申报和瞒报的，视情节轻重，采取批评教育、责令检查、诫勉谈话、通报批评等方式予以处理。
对违反本规定第6章行为准则、第7章7  规模控制，利用职务上的便利操办婚丧嫁娶事宜，依据《中国共产党纪律处分条例》第八十一条规定，给予警告或者严重警告处分；情节严重的；给予撤销党内职务处分；借机敛财或有其它侵犯国家、集体和人民利益行为的，从重或加重处分，直至开除党籍。
违反规定操办婚丧嫁娶事宜所收受的礼金、礼品；一律予以收缴。
对违反婚丧嫁娶事宜规定的行为不制止、不查处或制止查处不力，依照党风廉政建设责任制相关规定，追究有关责任人的责任。

[bookmark: _GoBack]邢JG DJ.430.018—2022
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附　录　A [bookmark: _Toc16013291][bookmark: _Toc15245732][bookmark: _Toc15245654][bookmark: _Toc15288232][bookmark: _Toc15283302][bookmark: _Toc17066432][bookmark: _Toc18066364][bookmark: _Toc17881696][bookmark: _Toc17065794][bookmark: _Toc15823889][bookmark: _Toc16432721][bookmark: _Toc17066326][bookmark: _Toc17066001][bookmark: _Toc18067198][bookmark: _Toc15286920][bookmark: _Toc118203203]
（规范性）
操办婚丧嫁娶事宜报告表
操办婚丧嫁娶事宜报告表
单位：（公章）                         时间： 年   月  日
	姓 名
	
	性  别
	
	出生年月
	

	民 族
	
	籍  贯
	

	政治
面貌
	
	现任职务
（级别）
	

	入党
时间
	
	任现职时间
	

	从事或分管工作
	

	配偶
情况
	称谓
	姓名
	出生
年月
	政治
面貌
	工作单位及职务

	
	
	
	
	
	

	操办
事宜
	

	操办
时间
	
	操办地点
	

	宴请
桌数
	
	用车数量
	

	宴请
范围
	

	其它需说明的情况
	

	备   注
	操办婚事7个工作日前将此表报中心机关纪委


报告人（签名）：                   联系电话：



附　录　B [bookmark: _Toc118203204]
（规范性）
个人操办婚丧嫁娶事宜承诺书
个人操办婚丧嫁娶事宜承诺书

本人将于     年   月   日   时，在                    
操办                 事宜。我将严格遵守《廉政准则》和中心《操办婚丧嫁娶事宜规定》，坚持节简操办，不利用职务和职权上的便利大操大办，不借机敛财，自觉维护党员干部和公职人员的良好社会形象，自愿接受各级组织和广大群众的监督。
以上承诺，如有违反，本人自愿接受组织的任何处理。


           承诺人（签名）：
                         
                           年    月    日



附　录　C [bookmark: _Toc118203205]
（规范性）
婚丧嫁娶事宜办理情况报告表
婚丧嫁娶事宜办理情况报告表
科室(单位)：                      时间：    年   月   日
	姓  名
	

	职  务
	

	操办事宜
	

	办理情况
报   告
	

	备   注
	婚丧事宜办理完毕后15 日内将此表报中心机关纪委备案


报告人（签名）：         
