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[bookmark: _Toc49518022][bookmark: _Toc475694823][bookmark: _Toc121254175][bookmark: BKQY]	前  言	
本文件参照GB/T 1.1—2020《标准化工作导则 第1部分：标准化文件的结构和起草规则》的规定起草。
本文件归口部门：   中心机关纪委   。
本文件起草部门：   机关党委   。
本文件主要起草人：   史占军、孔建国   ，日期：   2022 年 8 月 1 日 。
本文件主要审核人：    苏岩       ，日期：   2022 年 8 月 15 日 。
本文件批准人：       陈德礼     ，日期：  2022 年 8 月 31 日 。
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离退休干部报刊订阅工作规范
[bookmark: _Toc121254176]范围
本文件规定了离退休干部报刊订阅工作的目的、人员范围、订阅标准和工作流程。
本文件适用于离退休干部报刊订阅工作。
[bookmark: _Toc121254177]规范性引用文件
下列文件中的内容通过文中的规范性引用而构成本文件必不可少的条款。其中，注日期的引用文件，仅该日期对应的版本适用于本文件；不注日期的引用文件，其最新版本（包括所有的修改单）适用于本文件。
河北省财政厅、中共河北省委老干部局《关于省直离退休干部公用经费标准及开支范围的通知》（〔1993〕冀财事字第50号）
中共河北省委办公厅、河北省人民政府办公厅《关于全面做好新形势下老干部工作的通知》（冀办发〔2013〕46号）
中共河北省委办公厅、河北省人民政府办公厅印发《关于进一步加强和改进离退休干部工作的实施意见》的通知（冀办发〔2017〕13号）
[bookmark: _Toc121254178]术语和定义
下列术语和定义适用于本文件。
[bookmark: _Toc121253860][bookmark: _Toc121253209][bookmark: _Toc121254179]
报刊订阅
按照规定为离退休干部订阅报刊。
[bookmark: _Toc48814298][bookmark: _Toc121254180]目的
为落实中共河北省委办公厅、河北省人民政府办公厅《关于全面做好新形势下老干部工作的通知》（冀办发〔2013〕46号）及中共河北省委办公厅、河北省人民政府办公厅印发《关于进一步加强和改进离退休干部工作的实施意见》的通知（冀办发〔2017〕13号）精神要求，使离退休干部及时了解当前国家大事、时事动态。
[bookmark: _Toc48814299][bookmark: _Toc121254181]人员范围
中心全体离退休干部。
[bookmark: _Toc121254182][bookmark: _Toc48814300]订阅标准
离休干部的报刊由个人订阅，凭票报销，报刊费标准参照往年标准（每人每年450元）执行；为退休干部每人订阅1本《老人世界》杂志。
[bookmark: _Toc121254183][bookmark: _Toc48814301]工作流程
准备工作：收集离退休干部家庭住址（每年10月份前及时完善离退休干部家庭住址，要求离退休干部家庭住址如有变化时，及时告知单位）。
审批工作：每年11月份，根据省委老干部局《老人世界》发行组的征订通知要求，结合我局实际情况，起草《关于为离退休干部订阅报刊杂志的请示》，报局领导审批。
通知工作：局领导审批同意后，通知离休干部个人订阅；与《老人世界》杂志社联系具体订阅和报刊寄送工作事宜。
报销工作：做好票据收集及报销工作。
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