邢台市住房和城乡建设局
超期办理业务涉及行政处罚事项
提示明白卡

（一）建设工程竣工验收备案
（竣工验收合格之日起15日内）

1.责任主体
房地产开发建设单位、市政基础设施建设单位
2.适用对象
建设工程项目、市政基础设施工程项目的竣工验收备案
3.适用依据
《建设工程质量管理条例》四十九条 建设单位应当自建设工程竣工验收合格之日起15日内，将建设工程竣工验收报告和规划、公安消防、环保等部门出具的认可文件或者准许使用文件报建设行政主管部门或者其他有关部门备案。
建设行政主管部门或者其他有关部门发现建设单位在竣工验收过程中有违反国家有关建设工程质量管理规定行为的，责令停止使用，重新组织竣工验收。
《房屋建筑和市政基础设施工程竣工验收备案管理办法》第四条 建设单位应当自工程竣工验收合格之日起15日内，依照本办法规定，向工程所在地的县级以上地方人民政府建设行政主管部门(以下简称备案机关)备案。
4.履行方式
将建设工程竣工验收报告和规划、公安消防、环保等部门出具的认可文件或者准许使用文件报建设行政主管部门或者其他有关部门备案。
5.责任后果
①责令改正；
②处20万元以上50万元以下的罚款；
③对单位直接负责的主管人员和其他直接责任人员处单位罚款数额百分之五以上百分之十以下的罚款。
















（二）建设工程质量检测机构资质证书变更
（营业执照或者法人证书变更后30个工作日内）

1.责任主体
建设工程质量检测机构
2.适用对象
营业执照或资质证书
3.适用依据
《建设工程质量检测管理办法》第十三条第一款　检测机构在资质证书有效期内名称、地址、法定代表人等发生变更的，应当在办理营业执照或者法人证书变更手续后30个工作日内办理资质证书变更手续。资质许可机关应当在2个工作日内办理完毕。
4.履行方式
向资质许可机关办理资质证书变更手续
5.责任后果
①责令限期办理；
②逾期未办理的，处5000元以上1万元以下罚款；
③有违法所得的，由县级以上地方人民政府住房和城乡建设主管部门依法予以没收；
④对单位直接负责的主管人员和其他直接责任人员处3万元以下罚款。	



（三）检测资质重新核定申请
（营业执照或者法人证书变更后30个工作日内）

1.责任主体
建设工程质量检测机构
2.适用对象
检测机构检测场所、技术人员、仪器设备等事项发生变更影响其符合资质标准的
3.适用依据
《建设工程质量检测管理办法》第十三条第二款　检测机构检测场所、技术人员、仪器设备等事项发生变更影响其符合资质标准的，应当在变更后30个工作日内向资质许可机关提出资质重新核定申请，资质许可机关应当在20个工作日内完成审查，并作出书面决定。
4.履行方式
向资质许可机关提出资质重新核定申请
5.责任后果
①责令限期改正；
②逾期未改正的，处1万元以上3万元以下罚款；
③有违法所得的，由县级以上地方人民政府住房和城乡建设主管部门依法予以没收；
④单位直接负责的主管人员和其他直接责任人员处3万元以下罚款。

（四）施工起重机械和整体提升脚手架、模板等自升式架设设施使用登记
（验收合格之日起30日内）

1.责任主体
施工单位
2.适用对象
施工起重机械和整体提升脚手架、模板等自升式架设设施
3.适用依据
《建设工程安全生产管理条例》第三十五条  施工单位在使用施工起重机械和整体提升脚手架、模板等自升式架设设施前，应当组织有关单位进行验收，也可以委托具有相应资质的检验检测机构进行验收；使用承租的机械设备和施工机具及配件的，由施工总承包单位、分包单位、出租单位和安装单位共同进行验收。验收合格的方可使用。《特种设备安全监察条例》规定的施工起重机械，在验收前应当经有相应资质的检验检测机构监督检验合格。
施工单位应当自施工起重机械和整体提升脚手架、模板等自升式架设设施验收合格之日起30日内，向建设行政主管部门或者其他有关部门登记。登记标志应当置于或者附着于该设备的显著位置。
4.履行方式
向建设行政主管部门或者其他有关部门登记。登记标志应当置于或者附着于该设备的显著位置。
5.责任后果
①责令限期改正；
②逾期未改正的，责令停业整顿，依照《中华人民共和国安全生产法》的有关规定处以罚款；
③造成重大安全事故，构成犯罪的，对直接责任人员，依照刑法有关规定追究刑事责任。

















（5） 安全生产许可证期满前延期手续
（有效期满前3个月）

1.责任主体
施工企业
2.适用对象
安全生产许可证有效期满需要延期的
3.适用依据
《安全生产许可证条例》第九条  安全生产许可证的有效期为3年。安全生产许可证有效期满需要延期的，企业应当于期满前3个月向原安全生产许可证颁发管理机关办理延期手续。
企业在安全生产许可证有效期内，严格遵守有关安全生产的法律法规，未发生死亡事故的，安全生产许可证有效期届满时，经原安全生产许可证颁发管理机关同意，不再审查，安全生产许可证有效期延期3年。
《建筑施工企业安全生产许可证管理规定》第八条  安全生产许可证的有效期为3年。安全生产许可证有效期满需要延期的，企业应当于期满前3个月向原安全生产许可证颁发管理机关申请办理延期手续。
企业在安全生产许可证有效期内，严格遵守有关安全生产的法律法规，未发生死亡事故的，安全生产许可证有效期届满时，经原安全生产许可证颁发管理机关同意，不再审查，安全生产许可证有效期延期3年。
4.履行方式
向原安全生产许可证颁发管理机关申请办理延期手续。
5.责任后果
①责令停止生产，限期补办延期手续；
②没收违法所得；
③并处5万元以上10万元以下的罚款；
④逾期仍不办理延期手续，继续进行生产的，责令停止生产，没收违法所得，并处10万元以上50万元以下的罚款；造成重大事故或者其他严重后果，构成犯罪的，依法追究刑事责任。
















（六）工程勘察文件和勘探、试验、测试原始记录及成果、质量安全管理记录归档保存（在勘察报告提交建设单位后20日内）
1.责任主体
工程勘察企业
2.适用对象
工程勘察文件和勘探、试验、测试原始记录及成果、质量安全管理记录
3.适用依据
《建设工程勘察质量管理办法》第十七条第一款　工程勘察企业应当建立工程勘察档案管理制度。工程勘察企业应当在勘察报告提交建设单位后20日内将工程勘察文件和勘探、试验、测试原始记录及成果、质量安全管理记录归档保存。归档资料应当经项目负责人签字确认，保存期限应当不少于工程的设计使用年限。
4.履行方式
将工程勘察文件和勘探、试验、测试原始记录及成果、质量安全管理记录归档保存。归档资料应当经项目负责人签字确认，保存期限应当不少于工程的设计使用年限。
5.责任后果
①责令改正；
②处1万元以上3万元以下的罚款；
③建设单位、勘察企业的法定代表人和其他直接责任人员处以企业罚款数额的5%以上10%以下的罚款。
（七）工程勘察归档资料经项目负责人
签字确认
（在勘察报告提交建设单位后20日内）

1.责任主体
工程勘察企业项目负责人
2.适用对象
工程勘察文件和勘探、试验、测试原始记录及成果、质量安全管理记录归档资料
3.适用依据
《建设工程勘察质量管理办法》第十七条第一款　工程勘察企业应当建立工程勘察档案管理制度。工程勘察企业应当在勘察报告提交建设单位后20日内将工程勘察文件和勘探、试验、测试原始记录及成果、质量安全管理记录归档保存。归档资料应当经项目负责人签字确认，保存期限应当不少于工程的设计使用年限。
4.履行方式
归档资料应当经项目负责人签字确认，保存期限应当不少于工程的设计使用年限。
5.责任后果
①责令改正；
②处1万元以上3万元以下的罚款。



（八）工程勘察、设计企业资质证书变更
（在工商部门办理变更手续后30日内）

1.责任主体
工程勘察、设计企业
2.适用对象
工程勘察、设计企业在资质证书有效期内名称、地址、注册资本、法定代表人等发生变更的
3.适用依据
《建设工程勘察设计资质管理规定》第十三条第一款　企业在资质证书有效期内名称、地址、注册资本、法定代表人等发生变更的，应当在工商部门办理变更手续后30日内办理资质证书变更手续。
4.履行方式
取得工程勘察甲级资质、工程设计甲级资质，以及涉及铁路、交通、水利、信息产业、民航等方面的工程设计乙级资质的企业，在资质证书有效期内发生企业名称变更的，应当向企业工商注册所在地省、自治区、直辖市人民政府住房城乡建设主管部门提出变更申请。
前款规定以外的资质证书变更手续，由企业工商注册所在地的省、自治区、直辖市人民政府住房城乡建设主管部门负责办理。
5.责任后果
①责令限期办理；
②逾期不办理的，可处以1000元以上1万元以下的罚款。

（九）自行办理施工招标备案
（在发布招标公告或者发出投标邀请书的5日前）

1.责任主体
房屋建筑和市政基础设施工程的招标人
2.适用对象
自行办理施工招标事宜的
3.适用依据
《房屋建筑和市政基础设施工程施工招标投标管理办法》第十一条  招标人自行办理施工招标事宜的，应当在发布招标公告或者发出投标邀请书的5日前，向工程所在地县级以上地方人民政府建设行政主管部门备案，并报送下列材料：
（一）按照国家有关规定办理审批手续的各项批准文件；
（二）本办法第十一条所列条件的证明材料，包括专业技术人员的名单、职称证书或者执业资格证书及其工作经历的证明材料；
（三）法律、法规、规章规定的其他材料。
招标人不具备自行办理施工招标事宜条件的，建设行政主管部门应当自收到备案材料之日起5日内责令招标人停止自行办理施工招标事宜。
4.履行方式
向工程所在地县级以上地方人民政府建设行政主管部门备案
5.责任后果
①责令改正，
②处1万元以下的罚款。

























（十）建筑业企业资质证书变更备案
（资质证书变更后15日内）

1.责任主体
建筑业企业
2.适用对象
建筑业企业资质证书变更
3.适用依据
《建筑业企业资质管理规定》第二十条  由国务院住房城乡建设主管部门颁发的建筑业企业资质证书的变更，企业应当向企业工商注册所在地省、自治区、直辖市人民政府住房城乡建设主管部门提出变更申请，省、自治区、直辖市人民政府住房城乡建设主管部门应当自受理申请之日起2日内将有关变更证明材料报国务院住房城乡建设主管部门，由国务院住房城乡建设主管部门在2日内办理变更手续。
前款规定以外的资质证书的变更，由企业工商注册所在地的省、自治区、直辖市人民政府住房城乡建设主管部门或者设区的市人民政府住房城乡建设主管部门依法另行规定。变更结果应当在资质证书变更后15日内，报国务院住房城乡建设主管部门备案。
涉及公路、水运、水利、通信、铁路、民航等方面的建筑业企业资质证书的变更，办理变更手续的住房城乡建设主管部门应当将建筑业企业资质证书变更情况告知同级有关部门。
4.履行方式
国务院住房城乡建设主管部门颁发的建筑业企业资质证书的变更，企业应当向企业工商注册所在地省、自治区、直辖市人民政府住房城乡建设主管部门提出变更申请；
前款规定以外的资质证书的变更，变更结果应当在资质证书变更后15日内，报国务院住房城乡建设主管部门备案。
5.责任后果
①责令限期办理；
②逾期不办理的，可处以1000元以上1万元以下的罚款。



















（十一）监理企业资质证书变更
（工商行政管理部门办理变更手续后30日内）

1.责任主体
工程监理企业
2.适用对象
工程监理企业在资质证书有效期内名称、地址、注册资
本、法定代表人等发生变更
3.适用依据
《工程监理企业资质管理规定》第十四条  工程监理企业在资质证书有效期内名称、地址、注册资本、法定代表人等发生变更的，应当在工商行政管理部门办理变更手续后30日内办理资质证书变更手续。
涉及综合资质、专业甲级资质证书中企业名称变更的，由国务院住房城乡建设主管部门负责办理，并自受理申请之日起3日内办理变更手续。
前款规定以外的资质证书变更手续，由省、自治区、直辖市人民政府住房城乡建设主管部门负责办理。省、自治区、直辖市人民政府住房城乡建设主管部门应当自受理申请之日起3日内办理变更手续，并在办理资质证书变更手续后15日内将变更结果报国务院住房城乡建设主管部门备案。
4.履行方式
综合资质、专业甲级资质证书中企业名称变更的，由国务院建设主管部门负责办理；其他资质证书变更，报省、自治区、直辖市人民政府建设主管部门办理变更手续。
5.责任后果
①责令限期办理；
②逾期不办理的，可处1千元以上1万元以下罚款。
























（十二）建筑工程竣工结算文件备案
（工程竣工验收合格后28日内）

1.责任主体
建设单位
2.适用对象
建筑工程竣工结算文件
3.适用依据
《河北省建筑工程造价管理办法》第二十条  工程竣工验收合格后二十八日内，建设单位应当将竣工结算文件报工程所在地人民政府住房城乡建设主管部门备案。
4.履行方式
建设单位应当将竣工结算文件报工程所在地人民政府住房城乡建设主管部门备案。
5.责任后果
①限期改正；
②逾期不改正的，处一万元以上三万元以下的罚款。









（十三）跨省承接工程造价咨询业务备案
（自承接业务之日起30日内）

1.责任主体
工程造价咨询企业
2.适用对象
跨省、自治区、直辖市承接工程造价咨询业务
3.适用依据
《工程造价咨询企业管理办法》第二十三条  工程造价咨询企业跨省、自治区、直辖市承接工程造价咨询业务的，应当自承接业务之日起30日内到建设工程所在地省、自治区、直辖市人民政府住房城乡建设主管部门备案。
4.履行方式
工程造价咨询企业到建设工程所在地省、自治区、直辖
市人民政府住房城乡建设主管部门备案。
5.责任后果
①警告，责令限期改正；
②逾期未改正的，可处以5000元以上2万元以下的罚款。








（十四）特殊建设工程以外的建设工程
消防备案
（工程竣工验收合格之日起五个工作日内）

1.责任主体
建设单位
2.适用对象
国务院住房和城乡建设主管部门规定应当申请消防验收的建设工程（特殊建设工程）以外的其他建设工程
3.适用依据
《中华人民共和国消防法》第十三条  国务院住房和城乡建设主管部门规定应当申请消防验收的建设工程竣工，建设单位应当向住房和城乡建设主管部门申请消防验收。
前款规定以外的其他建设工程，建设单位在验收后应当报住房和城乡建设主管部门备案，住房和城乡建设主管部门应当进行抽查。
依法应当进行消防验收的建设工程，未经消防验收或者消防验收不合格的，禁止投入使用；其他建设工程经依法抽查不合格的，应当停止使用。
《建设工程消防设计审查验收管理暂行规定》三十六条  
其他建设工程竣工验收合格之日起五个工作日内，建设单位应当报消防设计审查验收主管部门备案。
建设单位办理备案，应当提交下列材料：
（一）消防验收备案表；
（二）工程竣工验收报告；
（三）涉及消防的建设工程竣工图纸。
本规定第二十八条有关建设单位竣工验收消防查验的规定，适用于其他建设工程。
4.履行方式
建设单位应当报住房和城乡建设主管部门备案
5.责任后果
①责令改正；
②处五千元以下罚款。


















（十五）注册造价工程师证书延续注册申请
（注册有效期满前30日）

1.责任主体
注册造价工程师
2.适用对象
注册造价工程师注册有效期满需继续执业的
3.适用依据
《注册造价工程师管理办法》第十一条   注册造价工
程师注册有效期满需继续执业的，应当在注册有效期满30日前，按照本办法第八条规定的程序申请延续注册。延续注册的有效期为4年。
申请延续注册的，应当提交下列材料：
（一）延续注册申请表；
（二）注册证书；
（三）与聘用单位签订的劳动合同；
（四）继续教育合格证明。
申请延续注册时，造价工程师本人和单位应对其前一个
注册的工作业绩进行承诺，并由注册机关调查核实。
4.履行方式
一级注册造价师到住房和城乡建设部申请延续注册，二级注册造价师到邢台市住房和城乡建设局申请续期注册。
5.责任后果
①责令限期改正；
②逾期不改的，可处以5000元以下的罚款。

（十六）办理房屋权属登记资料报送
（商品房交付使用之日起60日内）

1.责任主体
房地产开发企业
2.适用对象
办理房屋权属登记的资料
3.适用依据
《商品房销售管理办法》第三十四条  房地产开发企业应当在商品房交付使用前按项目委托具有房产测绘资格的单位实施测绘，测绘成果报房地产行政主管部门审核后用于房屋权属登记。
房地产开发企业应当在商品房交付使用之日起60日内，将需要由其提供的办理房屋权属登记的资料报送房屋所在地房地产行政主管部门。
房地产开发企业应当协助商品房买受人办理土地使用权变更和房屋所有权登记手续。
4.履行方式
房地产开发企业应当将需要由其提供的办理房屋权属登记的资料报送房屋所在地房地产行政主管部门。
5.责任后果
①处以警告；
②责令限期改正，并可处以2万元以上3万元以下罚款。



（十七）商品房现售前备案
（在商品房现售前）

1.责任主体
房地产开发企业
2.适用对象
房地产开发项目手册及符合商品房现售条件的有关证明文件
3.适用依据
《商品房销售管理办法》第八条  房地产开发企业应当在商品房现售前将房地产开发项目手册及符合商品房现售条件的有关证明文件报送房地产开发主管部门备案。
4.履行方式
报送房屋所在地房地产开发主管部门备案。
5.责任后果
①警告；
②责令限期改正，并可处以1万元以上3万元以下罚款。









（18） 房地产估价机构资质证书变更
（工商行政管理部门办理变更手续后30日内）

1.责任主体
房地产估价机构
2.适用对象
名称、法定代表人或者执行合伙人、组织形式、住所等事项发生变更
3.适用依据
《房地产估价机构管理办法》第十七条  房地产估价机构的名称、法定代表人或者执行合伙人、组织形式、住所等事项发生变更的，应当在工商行政管理部门办理变更手续后30日内，到资质许可机关办理资质证书变更手续。
4.履行方式
房地产估价机构到资质许可机关办理资质证书变更手续
5.责任后果
①责令限期办理；
②逾期不办理的，可处1万元以下的罚款。







（19） 房地产估价机构新设分支机构
备案
（自领取分支机构营业执照之日起30日内）

1.责任主体
房地产估价机构
2.适用对象
新设立分支机构
3.适用依据
《房地产估价机构管理办法》第二十二条  新设立的分支机构，应当自领取分支机构营业执照之日起30日内，到分支机构工商注册所在地的省、自治区人民政府住房城乡建设主管部门、直辖市人民政府房地产主管部门备案。
4.履行方式
房地产估价机构到分支机构工商注册所在地的省、自治区人民政府住房城乡建设主管部门、直辖市人民政府房地产主管部门备案。
5.责任后果
①警告；
②责令限期改正，并可处1万元以上2万元以下的罚款。







（20） 房屋租赁合同登记备案
（合同订立后30日内）

1.责任主体
房屋租赁当事人
2.适用对象
当事人订立房屋租赁合同
3.适用依据
《房地产估价机构管理办法》第十四条  房屋租赁合同订立后三十日内，房屋租赁当事人应当到租赁房屋所在地直辖市、市、县人民政府建设（房地产）主管部门办理房屋租赁登记备案。
房屋租赁当事人可以书面委托他人办理房屋租赁登记备案。
4.履行方式
房屋租赁当事人应当到租赁房屋所在地直辖市、市、县人民政府建设（房地产）主管部门办理房屋租赁登记备案。
5.责任后果
①责令限期改正；
②个人逾期不改正的，处以一千元以下罚款；单位逾期不改正的，处以一千元以上一万元以下罚款。





（21） 房屋租赁登记备案内容变更
（登记备案内容变化后30日内）

1.责任主体
房屋租赁当事人
2.适用对象
房屋租赁登记备案内容发生变化、续租或者租赁终止的
3.适用依据
《商品房屋租赁管理办法》第十九条  房屋租赁登记备案内容发生变化、续租或者租赁终止的，当事人应当在三十日内，到原租赁登记备案的部门办理房屋租赁登记备案的变更、延续或者直辖市、市、县建设（房地产）主管部门应当建立房屋租赁登记备注销手续。
4.履行方式
到原租赁登记备案的部门办理房屋租赁登记备案的变更、延续或者直辖市、市、县建设（房地产）主管部门应当建立房屋租赁登记备注销手续
5.责任后果
①责令限期改正；
②个人逾期不改正的，处以一千元以下罚款；单位逾期不改正的，处以一千元以上一万元以下罚款。




（22） [bookmark: _GoBack]住宅室内装修申报登记
（登记备案内容变化后30日内）

1.责任主体
业主或者住宅使用人（装修人）
2.适用对象
对住宅室内进行装饰装修
3.适用依据
《住宅室内装饰装修管理办法》第十三条  装修人在住宅室内装饰装修工程开工前，应当向物业管理企业或者房屋管理机构（以下简称物业管理单位）申报登记。
4.履行方式
装修人应当向物业管理企业或者房屋管理机构（以下简称物业管理单位）申报登记
5.责任后果
①责令改正；
②处5百元以上1千元以下的罚款。
