一次性告知书（明白卡）

(                   )：                    本人签字：
现将你咨询的华侨以及居住在香港、澳门、台湾地区的中国公民办理收养登记有关办理内容和材料告知如下：

一、设定依据：

1、《中华人民共和国民法典》
2、《华侨以及居住在香港、澳门、台湾地区的中国公民办理收养登记的管辖以及所需出具的证件和证明材料的规定》（民政部令第16号）
3、《中国公民收养子女登记办法》（民政部令第14号）
4.《民政部关于印发<收养评估办法（试行）>的通知》
二、办理材料（样表可从窗口或www.xtsxzfw.gov.cn网站获取）：
	序号
	材料名称
	材料要求
	需要原件份数
	需要复印件份数
	注意事项

	1
	居住在已与中国建立外交关系国家的华侨申请办理成立收养关系的登记时，应当提交收养申请书和下列证件、证明材料：

(一)护照；

(二)收养人居住国有权机构出具的收养人的年龄、婚姻、有无子女、职业、财产、健康、有无受过刑事处罚等状况的证明材料，该证明材料应当经其居住国外交机关或者外交机关授权的机构认证，并经中国驻该国使领馆认证。
	（一）审原件，留复印件；

（二）原件。
	1
	1
	依要求提供。

	2
	居住在未与中国建立外交关系国家的华侨申请办理成立收养关系的登记时，应当提交收养申请书和下列证件、证明材料：

(一)护照；

(二)收养人居住国有权机构出具的收养人的年龄、婚姻、有无子女、职业、财产、健康、有无受过刑事处罚等状况的证明材料，该证明材料应当经其居住国外交机关或者外交机关授权的机构认证，并经已与中国建立外交关系的国家驻该国使领馆认证。
	（一）审原件，留复印件；

（二）原件。
	1
	1
	依要求提供。

	3
	香港居民中的中国公民申请办理成立收养关系的登记时，应当提交收养申请书和下列证件、证明材料：

(一)香港居民身份证、香港居民来往内地通行证或者香港同胞回乡证；

(二)经国家主管机关委托的香港委托公证人证明的收养人的年龄、婚姻、有无子女、职业、财产、健康、有无受过刑事处罚等状况的证明材料。
	（一）审原件，留复印件；

（二）原件。
	1
	1
	依要求提供。

	4
	澳门居民中的中国公民申请办理成立收养关系的登记时，应当提交收养申请书和下列证件、证明材料：

(一)澳门居民身份证、澳门居民来往内地通行证或者澳门同胞回乡证；

(二)澳门地区有权机构出具的收养人的年龄、婚姻、有无子女、职业、财产、健康、有无受过刑事处罚等状况的证明材料。
	（一）审原件，留复印件；

（二）原件。
	1
	1
	依要求提供。

	5
	台湾居民申请办理成立收养关系的登记时，应当提交收养申请书和下列证件、证明材料:

(一)在台湾地区居住的有效证明；

(二)中华人民共和国主管机关签发或签注的在有效期内的旅行证件；

(三)经台湾地区公证机构公证的收养人的年龄、婚姻、有无子女、职业、财产、健康、有无受过刑事处罚等状况的证明材料。
	（一）（二）审原件，留复印件；

（三）原件。
	1
	1
	依要求提供。

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	


三、是否收费及标准：不收费

四、办理时限：符合收养登记条件的，从受理次日起30日内审查，对符合条件的登记发证。收养查找不到生父母的弃婴、儿童的，收养登记机关应当在登记前公告查找其父母；自公告之日起满60日，弃婴、儿童的生父母或者其他监护人未认领的，视为查找不到生父母的弃婴、儿童。公告期间不计算在登记办理期限内。 

五、办理流程：

1、我局线上申报流程：登录邢台市政务服务网，点击法人办事-按部门-市行政审批局，搜索事项名称，选择在线办理（上传材料应为PDF格式)。如果无法完成外网申报，可将申请材料电子版（PDF格式）发送至我局公共邮箱（xtsspjycsl@163.com），并注明申请事项名称，由工作人员帮您申报。

2、受理。材料齐全，符合法定条件的予以受理；材料不齐全、不符合法定条件的两个工作日内一次性告知需要补齐补正材料。

3. 对收养申请人进行收养评估（当地有权机构已经作出收养评估报告的，民政部门可以不再重复开展收养评估）。
4、审批。对符合收养条件的，办理收养登记。

5、发证。收养登记证。

六、咨询电话：
（服务科室印章）

　   年　　月　　日
