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	行政检查文书基本格式文本（试行）
	司  法  部
	2025年4月
	前  言
	为深入践行习近平法治思想，认真贯彻落实党中央、国务院关于严格规范涉企行政检查的决策部署，按照《国务院
	国务院有关部门可以参照本基本格式文本，结合实际制定本部门、本系统统一适用的行政检查文书格式文本；地方
	各地区、各部门制定的行政检查文书格式文本，必须严格落实党中央、国务院有关决策部署，确保行政检查于法有
	说  明
	一、行政检查文书填写要合法规范、客观全面、准确完整。行政执法主体名称应当使用全称或者规范简称。引用法
	二、行政检查文书应当规范连续编号，清晰、准确记录行政执法主体、文种、年份、顺序号等信息，确保行政检查
	三、《行政检查审批表》《行政检查通知书》《行政检查情况记录表》是行政检查过程中的必备文书，《回避申请
	四、多个行政执法主体联合实施行政检查的，应当在《行政检查通知书》落款处分别写明各行政执法主体名称，加
	五、《现场检查（勘验）笔录》《询问笔录》应当在记录完成后当场交由被检查（勘验）人、被询问人审阅，或者
	六、除《行政检查审批表》外，行政检查文书一式多份，送达被检查人一份，行政执法主体留存一份，其他份数根
	七、行政检查文书送达时，由受送达人在文书末尾签名或者盖章。经受送达人同意，行政执法主体可以采用传真、
	八、鼓励探索建立健全基于互联网、电子认证、电子签章等的行政检查全过程数据化记录工作机制。
	九、本基本格式文本所附注意事项，是对行政执法人员填写和适用文书的指导。
	十、本基本格式文本，适用于对被检查人产生实际负担的行政检查，包括现场入企行政检查和视频连线等需要被检
	十一、本基本格式文本主要适用于对企业的行政检查，对其他被检查人的行政检查，由各地区、各部门在本基本格
	目   录
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	三、回避申请决定书…………………………………………7
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	五、现场检查（勘验）笔录…………………………………11
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	编号：         
	行政检查审批表
	（仅用于内部审批）
	☐现场检查：           
	☐非现场检查：         
	【注意事项】
	6.行政检查审批表由主要负责人或者分管负责人批准，不得仅由内设机构负责人批准。法律、法规或者规章规定
	五、行政检查频次
	送达方式和地址：                       
	【注意事项】
	编号：        
	回避申请决定书
	申请人：                   统一社会信用代码：             
	联系人：                   联系电话：                      
	被申请人：                 行政执法证号：                     
	申请人于     年    月    日以          为由，申请（被申请人） 回避实施（《行
	□经审查，符合       规定的回避情形，同意申请人的回避申请，并将行政执法人员更换为     ，
	□经审查，不符合       规定的回避情形，驳回申请人的回避申请。
	如对本决定不服，可以依法申请救济。
	送达方式和地址：                       
	【注意事项】
	                                               抽样（
	送达方式和地址：                       
	    □无
	    □有                                            
	【注意事项】
	编号：        
	【注意事项】
	行政检查情况记录表
	（此处仅记录检查事实情况）
	☐通过行政检查
	☐未通过行政检查
	☐其他
	【注意事项】

